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PROTOKOL POKONTROLNY

I. Dane identyfikacyjne kontroli

1. Dane identyfikacyjne Jednostki kontrolujacej

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego (dalej: Urzad)
Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego

2. Dane identyfikacyjne Jednostki kontrolowanej

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Stacji Pogotowia Ratunkowego, ul. Orzeszkowe;j 1,
80-208 Gdansk (dalej: SPR, Stacja, Jednostka).

Dyrektorem Stacji’ od dnia 1 pazdziernika 2023 r. jest Pan Wiktor Tyburski. W okresie objetym kontrolg
(w 2022 roku) Dyrektorem Stacji byta Pani Mariola Kubiak.

3. Zakres przedmiotowy kontroli

Gospodarowanie srodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2022,
Udzielanie zaméwien publicznych.

Kontrola zarzgdcza w wybranych obszarach.

Ochrona danych osobowych.

Dostep do informacji publicznej.

Ov B 0 o=

4. Podstawy prawne wszczecia kontroli

1. Ustawa o finansach publicznych?2.

2. Ustawa o samorzadzie wojewédztwas.

3 § 5 ust. 2 zatgcznika nr 1 do Uchwaty Nr 174/430/23 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego (dale;j:
WP) z 21.02.2023 r. w sprawie przyjecia Instrukcji planowania i przeprowadzania kontroli przez
Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego (DAK) w jednostkach organizacyjnych WP oraz
innych jednostkach otrzymujacych srodki finansowe z budzetu WP.

5. Cztonkowie zespotu kontrolujagcego

Ewa Kaczmarzyk, Gtéwny specjalista, Kierownik zespotu kontrolujgcego.
Ita Dajos, Gtoéwny specjalista, Cztonek zespotu kontrolujgcego.
Dagmara Leszczyriska, Gtéwny specjalista, Cztonek zespotu kontrolujgcego.
[nr akt kontroli 1-3]

6. Dane identyfikujgce kontrole

Rodzaj kontroli: planowa.
Okres objety kontrolg: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
Okres przeprowadzenia kontroli: od 16.10.2023 r. do 27.10.2023 r.

' Uchwata Nr 1052/477/23 Zarzadu Wojewédztwa Pomorskiego z 31.08.2023 r.
2 Dz.U.z2023r. poz.1270, ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych
3 Dz.U.z2022r poz.2094, ze zm.
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Il. Stan faktyczny oraz oceny obszarow

1 Gospodarowanie $rodkami publicznymi w ramach planu finansowego
na rok 2022.

1.1 Plan finansowy

Zgodnie z przepisami § 8 pkt 4 Statutu Stacji* podstawg gospodarki Stacji jest plan finansowy ustalany
przez Dyrektora. Dyrektor Stacji zatwierdzita w dniu 28.04.2022 r. plan finansowy na 2022 rok, a Rada
Spoteczna Stacji pozytywnie go zaopiniowatas. Plan zaktadat, ze przychody ogotem wyniosg
123 479 403,29 zi, a koszty 123 449901,99 zt. Plan finansowy na 2022 rok byt 2-krotnie
aktualizowanys®.

W ostatecznym planie finansowym zatozono, ze Stacja osiagnie przychody ogétem w wysokosci
132 832 764,35 zt oraz poniesie koszty w wysokosci 132 173 075,10 zt. Plan finansowy na 2022 r. zostat
pozytywnie zaopiniowany uchwatg’ Rady Spotecznej Stacji.

21.2 Sprawozdawczosé

Stacja przekazata do Departamentu Zdrowia UMWP w terminie® zgodnym z art. 265 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych (do 28 lutego 2023 r.) sprawozdanie D.Z.Ill. za 2022 rok.

Sprawozdanie finansowe na 31 grudnia 2022 r. Dyrektor podpisata (elektronicznie) w dniu
23.03.2023 r. Sprawozdanie, zgodnie z Uchwatg Nr 388/347/22 Zarzadu Wojewddztwa z 26.04.2022 r.
oraz wytycznymi Departamentu Finanséw w tym zakresie, zostato terminowo® przekazane do Urzedu.

Niniejsze sprawozdanie skiadato sie z: bilansu, rachunku zyskéw i strat, rachunku przeptywéw
pienieznych, zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym, dodatkowych informacji i objasnien -
zgodnie z art. 45 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowo$ci°.

Sprawozdanie finansowe za 2022 rok podlegato badaniu biegtego rewidenta, na podstawie art. 64

ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowo$ci. Bieglty rewident wydat'' opinig, ze sprawozdanie finansowe:

1. przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majatkowej i finansowej Szpitala na dzien 31 grudnia
2022 r. oraz jej wyniku finansowego i przeptywow pienieznych;

2. jest zgodne co do formy i treéci z obowigzujacymi przepisami prawa oraz statutem;

3. zostalo sporzadzone na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych, zgodnie
z przepisami rozdziatu 2 ustawy o rachunkowosci.

Tabela nr 1 przedstawia wykonanie planu Stacji w 2022 roku.

Tabela nr 1 — Wykonanie planu finansowego przez Stacje w 2022 roku.

Wskaznik
Wyszczegélnienie Plan po(:;’;‘uanach Wykonanie wyl((;r)\anla
(]

PRZYCHODY OGOLEM 132 832 764,15 132160 197,69 99,49
PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY i zréwnane 130 602 764,35 130 153 386,35 99,66
z nimi, w tym m.in.:
-Przychody ze sprzedaiy Swiadczen 129 861 003,87 129 861 003,87 100,00
zdrowotnych NFZ
POZOSTALE PRZYCHODY 2230 000,00 2006 811,34 89,99
OPERACYJNE w tym m.in.:
- zysk ze zbycia aktywéw trwatych 160 000,00 92 546,00 57,84
- dzierzawa sprzetu/pomieszczen 200 000,00 172 500,00 86,25
moats| e =
- darowizny, nawigzki, odszkodowania. ' ! '

4 Uchwata Sejmiku WP Nr 398/XX/12 z dnia 2506.2012 r.

5 Uchwata Nr 4/2022 Rady Spotecznej Szpitala z 28.04.2022 r.

&  Korekty planu finansowego i uchwaty Rady Spotecznej z 29.11.2022 r., 10.02.2023 r.

7 Uchwata Rady Spotecznej Stacji nr 2/2023 z 10.02.2023 r.

8 25.01.2023r.

9 08.05.2023r.

10 Ustawa 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2023 r. poz. 120, ze zm.)

" 28.04.2023 .
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- pozostate przychody operacyjne 850 000,00 837 865,76 98,57
(m.in:, réwnowartos¢ odpisow

amortyzacyjnych ST oraz  WNiP

otrzymanych nieodptatnie oraz

sfinansowanych z dotacji)

PRZYCHODY FINANSOWE (odsetki od $r. 0 0

na r-k bank.)

KOSZTY OGOLEM, w tym: 132173 075,10 131 846 638,12 99,75
KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ 131 963 075,10 131 756 683,88 99,84
- Amortyzacja 1662 000,00 1661 241,37 99,95
- Zuzycie materiatéw i energii 2 377 388,52 2273 523,61 95,63
- Ustugi obce 114 604 116,53 114 580 514,71 99,98
- Podatki i optaty 160 000,00 139 018,42 86,89
(w tym, m.in. podatek od nieruchomosci,

opfata za odbidr odpaddéw komunalnych)

- Wynagrodzenia 10 505 164,05 10 497 163,68 99,92
-Ubezpieczenia spoteczne i inne 2 334 406,00 2 331 829,24 99,89
$wiadczenia

- Pozostate koszty rodzajowe 320 000,00 273 392,85 85,43
(ubezpiecz. majatku, OC, komunik.,

podroze stuzbowe, koszty reprezentacji,

pozostate)

POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE 210 000,00 89 367,81 42,56
(m.in. utworzone rezerwy,

odpisy aktualizujgce-naliczone)

KOSZTY FINANSOWE 0 586,43 1
WYNIK FINANSOWY NETTO 635 689,25 333 948,04

Zrédfo: opracowanie wtasne na podstawie dokumentéw Zrédiowych.

Stacja na 31.12.2022 r. osiggneta dodatni wynik finansowy i nie posiadata zobowigzan wymagalnych.
Jednostka w sprawozdaniu wykazata koszty finansowe w wysokosci 586,43 zt. Plan finansowy Stacji
nie przewidywat jednak zadnych kosztéw finansowych.

Na kwote kosztéw finansowych w wysoko$ci 586,43 zt skiadaty sie nastepujace pozycje:

- 556,06 zt (dotyczy faktury W03/03023/2021-03 wystawionej przez Szpitale Pomorskie Sp. z 0.0.
za ustugi medyczne w kwocie 95 376,00 zt z terminem pfatnosci 08.05.2021 r. Faktura zostata
zaptacona 17.06.2021 r. Jak wyjasnita Gtéwna Ksiegowa Stacji'? faktura zostata zaptacona
z opoznieniem, gdyz Jednostka borykata sie z dtugotrwatymi brakami w obsadzie pracownikéw
dziatu ksiggowosci. Szpitale Pomorskie w dniu 24.02.2022 r. wystawily z tytutu zaptaty
z opoznieniem note odsetkowa na kwote 556,06 zi),

- 2,00 zt (nota odsetkowa wystawiona 31.01.2022 r. przez PSM Przymorze za nieterminowe
ptatnosci w 2020 roku),

- 0,37 zt (odsetki za nieterminowe ptatnosci do Orange Polska S.A. Jak wyjasnia Gtéwna Ksiegowa
opdznienia w ptatnosciach wynikaty z opéznien otrzymywanej korespondencji),

-~ 28,00 zt (odsetki wynikajace ze zwrotu $rodkéw projektu e-zdrowie, uznanych za
niekwalifikowalne).

Jak wyjasnita Gtéwna Ksiegowa: Jednostka omytkowo nie dokonata zmiany planu finansowego
w zakresie nie przewidzianych kosztéw finansowych dotyczgcych lat ubiegfych.

Powyzsze narusza art.44 ustawy o finansach publicznych'3, ktéry stanowi, ze wydatki publiczne mogg
by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finansow
publicznych, a wydatkowane byé powinny w wysokos$ciach i terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciggnietych zobowigzan. Nieprawidtowos$¢ ta zostata szerzej opisana w czesci 3. tego protokotu.

Y

I

2 Pismo z dnia 23.10.2023 r. pAA
13 Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023 poz.1270, ze zm.)
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1.2 Wydatki

W Stacji w okresie objetym kontrolg obowigzywaty ustanowione zarzgdzeniami Dyrektora: Zasady
(polityka) rachunkowosci' oraz Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowych i ksiegowych'®.

Zweryfikowano:

- 12 dokumentéw ksiegowych o wartoéci tgcznej 14 022,00 zt, dotyczacych realizacji w 2022 roku
umowy® zawartej z Biurem Ustug Konsultingowych Czestaw Btaszczyk z Bydgoszczy.

Przedmiotem umowy byto petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Stacji.

- 12 dokumentow ksiegowych o tacznej wartosci 47 970,00 zi, dotyczgcych $wiadczenia w 2022 roku
ustug prawniczych. Realizacja powyzszego odbywata si¢ w oparciu 0 umowe zawartg z Kancelarig
Radcy Prawnego Andrzej Fortuna z Gdarska'’.

- zakup $érodka trwatego w postaci urzadzenia do kompresji klatki piersiowej Lukas o wartosci
65 263,86 zt brutto. Zakupu dokonano od firmy Stryker Polska Sp. z 0.0. na podstawie zawarte]
umowy'8, Srodek trwaly zostat przyjety (w terminie wskazanym w umowie) dowodem OT 6/2022
i zapisany w Ewidencji Srodkéw Trwatych Stacji pod nr 851. Kontrolujgcy dokonali ogledzin ww.
urzadzenia i stwierdzili, ze jest ono na wyposazeniu karetki Stacji i znajduje sie w uzytkowaniu.
Kontrola dowodoéw ksiegowych w zakresie celowosci, efektywno$ci, gospodarnosci i legalnosci
ponoszonych wydatkéw w Stacji odbywata sig¢ zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow
finansowych i ksiegowych i prowadzona byta przez osoby do tego uprawnione. Dokumenty ksiegowe
objete kontrolg (25) zawieraty numer dowodu ksiegowego, opis dokumentowanej operacii, dekretacje,
potwierdzenie przeprowadzenia kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym,
potwierdzenie kontroli Gtownego ksiegowego, zatwierdzenie do zaptaty przez Dyrektora Jednostki.
Zobowigzania regulowano terminowo'®.

Ocena obszaru

Podstawg gospodarki finansowej Stacji jest plan finansowy, ktéry nie przewidywat poniesienia przez
Jednostke w 2022 roku kosztéw finansowych. W sprawozdaniu finansowym wykazano pozycje kosztéw
finansowych w kwocie 586,43 zt. Jednostka nie dokonata nalezycie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji
finansowej (polegajacej na zaptacie odsetek) z planem finansowym, co spowodowato jego
przekroczenie. Powyzsze $wiadczy o stabo$ci mechanizméw kontroli zarzadczej w zakresie weryfikacji
dokumentéw ksiegowych.
Na podstawie objetych kontrolg wydatkow zwigzanych z realizacjg zawartych uméw oraz zakupu srodka
trwatego stwierdzono, ze Stacja dokonywata ich w sposéb opisany w procedurach.

[nr stron dowoddw kontroli 271-289]

2 Udzielanie zaméwien publicznych

2.1  Plan zaméwien publicznych

Roczny plan zaméwien publicznych na 2022 r. sporzgdzono i zamieszczono 30.05.2022 r. w Biuletynie
Zamowien Publicznych? na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. 2 dni po terminie wynikajgcym
z art. 23 ust. 1 ustawy Pzp?! . Plan zostat raz zmodyfikowany (23.08.2022 r.) w ciggu roku. Korekte

14 Zarzadzenie nr 1/2022 z 01.01.2022 r. zmieniajace Zarzadzenie nr 7/2021 z dnia 15.06.2021 r. w sprawie ustalenia zasad
(polityki) rachunkowos$ci w SP ZOZ SPR w Gdarisku

15 Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 17 Dyrektora SP ZOZ Stacji Pogotowia Ratunkowego w Gdarisku z dnia 30 grudnia 2013 r.
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci.

' Umowa nr EZP-R-2021/04/20/10 z 05.05.2021 r. obowigzujgca do 05.05.2022 r., Umowa nr EZP-R-2022/04/26/09
obowigzujgca od 06.05.2022 r. do 05.05.2023 r.

7 Umowa nr 77/2021 z 31.12.2021 r.

8 Umowa nr EZP-R-2022/11/25/14 z 07.12.2022 r.

18 W zakresie termindw ptatnosci przestrzegano przepiséw ustawy z 08.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opbzZnieniom
w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893), tj. rzeczywiste i umowne terminy zaptaty nie byly dtuzsze niz 60 dni
(podmiot leczniczy).

20 hitp://www.bip.pogotowie.gdansk.pl/index.php/przetargi, dalej: BZP.

21 Ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwienr publicznych (Dz.U.2023 poz.1605, ze zm.); dalej jako: ustawa Pzp, Pzp

e
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planu zamieszczono w BZP oraz na stronie internetowej Jednostki. Plan oraz jego korekta zawieraty

wszystkie elementy, wskazane w art. 23 ust. 3 Pzp i byly zgodne z rozporzadzeniem?2. W planie nie
ujeto postepowania na obstuge serwisowg samochodéw i zakup cze$ci zamiennych. Osoba
odpowiedzialna za sporzgdzenie i zamieszczenie planu w imieniu Stacji wyjasnita®®, ze postepowanie
wszczete zostato przed terminem, wynikajacym z Pzp, na sporzadzenie planu zamoéwien, tym samym
ujecie przedmiotowego postepowania byto bezprzedmiotowe, poniewaz w terminie sporzadzania planu
postepowanie byto juz rozstrzygniete.

2.2 Sprawozdanie z zamdwien publicznych

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach w roku 2022 r.24 Stacja sporzadzita i przekazata
19.02.2023 r. Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych, tj. w terminie wynikajgcym z art. 82 ust. 2
ustawy Pzp (tj. do 01.03.2022 r.). Sprawozdanie byto zgodne z wzorem zawartym w rozporzgdzeniu
w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego
wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania?.

Sprawozdanie zawierato dane niezgodne ze stanem faktycznym, co zostato opisane jako
nieprawidtowos¢ w dalszej czesci protokotu.

2.3 Zamoéwienia publiczne o wartosci nizszej niz 130 000 zt

W Jednostce obowigzywat Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej
130 000 zt, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia?® Dyrektora Stacji, dalej. Regulamin.

2.4 Zamowienia publiczne udzielone zgodnie z Regulaminem
Swiadczenie ustugi informatycznej na rzecz SPZOZ Stacja Pogotowia Ratunkowego w Gdarisku
Postepowanie przeprowadzone zostato na podstawie procedury rozeznania rynku.

Jednostka 23.05.2022 r. ustalita warto$¢ szacunkowg zamoéwienia, na podstawie badania i analizy
rynku, na kwote 69 000 zt netto. 27.06.2022 r. SPR sporzgdzita zapytanie ofertowe, gdzie m.in. zostat
opisany przedmiot zamoéwienia, wskazany termin sktadania ofert - 01.07.2022 r. do godz. 10.00 (tj. 4
dni) oraz kryteria oceny oferty (100% cena), zgodnie z przepisami Regulaminu. Do zapytania zatgczony
zostat formularz oferty oraz wzér umowy. W zapytaniu wskazano réwniez termin wykonania
zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy. Zapytanie wystane zostato mailowo 27.06.2022 r.
(godz.21.01), do 5 potencjalnych Wykonawcéw??, czyli spetniony zostat warunek wynikajgcy
z Regulaminu (co najmniej 3). W terminie wynikajacym z zapytania, do SPR wplynety mailowo
4 oferty?. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie wyboru sporzadzit notatke
z przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Dyrektor SPR zatwierdzita protokét. W dniu 01.07.2022 r. sporzgdzony zostat wniosek o zatwierdzenie
zamowienia, do ktdrego nie stosuje sie ustawy Pzp o wartosci netto nieprzekraczajacej 130 000 zt
(zatgcznik nr 1 do Regulaminu). Na wniosku zatwierdzony zostat wydatek przez Gtéwnego Ksiegowego
SPR oraz wybér zatwierdzony przez Dyrektora SPR, zgodnie z przepisami Regulaminu. Tego samego
dnia sporzgdzone zostato zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej, ktore zostato wystane
mailowo do wszystkich zaproszonych do udziatu w postepowaniu.

7 dni po rozstrzygnieciu (08.07.2022 r.), podpisana zostata umowa z wybranym Wykonawca,
wynagrodzenie za wykonanie umowy 7 400,00 zt brutto miesiecznie, tj. warto$é umowy 88 800 zt brutto

22 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 18.12.2020 r. w sprawie wzoru planu postepowar o udzielenie
zamowien (Dz.U. z 2020 r. poz. 2362).

3 Mail 2 13.11.2023 r.

24 2022/SPR 00018666/01 przekazane 27.02.2023 r.

% Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych
W rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego
korygowania (Dz.U. z 2021 r. poz. 2463), dalej jako: rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania.

% Zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Stacji Pogotowia Ratunkowego w Gdarisku z 04.01.2021r. w sprawie wprowadzenia regulaminéw
udzielania zamdwien publicznych.

27 Na adresy: artur.slonski@marcova.pl, ar@itgrams.pl, sjarczynski@truecom.pl, info@itdc.pl, rszypulewski@infoserwis.com.pl

28 (1) 30.06.2022 r. oferta INFOSERWIS, warto$¢ 72 195,12 zt netto, 88 800,00 z brutto, (2) 30.06.2022 r. oferta IT-Grams,
warto$é netto 74 400,00 zt netto, 91 512,00 zt brutto, (3) 01.07.2022 r. (godz. 7.48) oferta Itdc Ustugi Informatyczne Dariusz
Ceranowski, warto$¢ netto 75 600,00 zt, warto$¢ brutto 92 988,00 zt, (4) 01.07.2022 r. (godz. 8.04) oferta GMP Solutions,
warto$¢ netto 80 400,00 zt, warto$¢ brutto 98 892,00 zt
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(72 195,12 zt netto). Umowa zawarta zostata na okres 12 miesiecy od dnia jej podpisania, zgodnie ze
ztozong oferta.

2.5 Konkurs ofert na udzielanie $éwiadczen opieki zdrowotnej

taczng wartoéé szacunkowag konkursu ofert na udzielanie $wiadczen zdrowotnych w SPR (8 umow dla
ratownikéw medycznych w motocyklowych zespotach ratownictwa medycznego), okreslono na
305 011,20 zt. W dniu 28.03.2021 r. powotano komisje konkursowg oraz okreslono szczegotowe
warunki konkursu?. Stacja zamieécita na swojej stronie ogtoszenie o konkursie ofert, termin skfadania
ofert wyznaczono na 11.04.2022 r. (tj. 14 dni), przyjeto 7 kryteribw wyboru ofert. W wyznaczonym przez
Stacje terminie wptyneto 7 ofert®. Stacja 12.04.2022 r. sporzgdzita protokét z przebiegu konkursu oraz
zamiescita na tablicy ogtoszen Informacje o rozstrzygnigciu konkursu. Z 6 z 73" Oferentami, ktérzy
przystapili do konkursu podpisane zostaty umowy®, na czas i zakres zgodny z trescig konkursu
i ztozonych ofert. W ramach weryfikowanego konkursu nie wptynety zadne odwotania ani protesty.

[nr stron dowoddw kontroli 164-270]

Ocena obszaru

Zbadane zamowienia (ponizej 130 000 zt i na udzielanie $wiadczen zdrowotnych) zostaly
przeprowadzone w sposob konkurencyjny i transparentny. Zastosowane procedury byty skuteczne,
czego przejawem byta liczba otrzymanych ofert i zawarcie uméw z wykonawcami, ktérzy przedtozyli
najatrakcyjniejsze oferty. Jednak sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach zawierato nieprawidtowe
dane, czym naruszono ustawe Pzp.

3 Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach.

W 2022 roku sposob funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Stacji okreslaty Procedury kontroli
zarzgdczejs.

W okresie objetym kontrolg w Jednostce obowigzywaty m.in. Regulamin rekrutacji pracownikéw SPZOZ
Stacji Pogotowia Ratunkowego w Gdansku®* oraz Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartoéci nie przekraczajacej 130 000 z#35.

Stacja dokonata w 2022 r. przegladu i aktualizacji dokumentacji systemu kontroli zarzadczej, a proces
ten zostat udokumentowany.

2 7arzadzenie nr 6/D1/2022 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Stacji Pogotowia Ratunkowego
w Gdansku z 28.03.2022 r. w sprawie powotania komisji konkursowej

30 Oferta nr 1 z 04.04.2022 r., cena za 1h — 47 z}, minimalna liczba godzin w miesigcu 48, oferta nr 2 z 06.04.2022 r., cena za
1h — 47 z}, minimalna liczba godzin w miesigcu 48, oferta nr 3 z 04.04.2022 r., cena za 1h — 46 z{, minimalna liczba godzin
w miesigcu 96, oferta nr 4 z 07.04.2022 r., cena za 1h — 47 z4, minimalna liczba godzin w miesigcu 48, oferta nr 5 z 02.04.2022
r., cena za 1h — 47 z}, minimalna liczba godzin w miesigcu 48, oferta nr 6 z 08.04.2022 r., cena za 1h — 46 2, minimalna liczba
godzin w miesiacu 96, oferta nr 7 z 10.04.2022 r., cena za 1h — 46 zt, minimalna liczba godzin w miesigcu 48

3 71z oferentéw (oferta nr 4) nie zostata podpisana umowa o udzielenie $wiadczen zdrowotnych, poniewaz osoba, ktéra miata
$wiadczy¢ uslugi dla Stagji, poinformowata iz z powodu diugotrwatego zwolnienia lekarskiego, nie bedzie mogt realizowac
postanowien umowy (wyjasnienie Kierownika Dziatu Kadr z 24.10.2023 r.)

32 1 Umowa 1/2022/ZRM-M zawarta 14.04.2022 r. z Aleksandrg Suskg, na okres od 01.05.2022 r. do 31.08.2022 r., cena za
1h dyzuru 47 zt (zgodnie ze ztozong oferta), 2. Umowa 2/2022/ZRM-M zawarta 14.04.2022 r. z Adamem Majewskim, na
okres od 01.05.2022 r. do 31.08.2022 r., cena za 1h dyzuru 47 zt (zgodnie ze zlozong ofertg), 3. Umowa 3/2022/ZRM-M
zawarta 14.04.2022 r. z Krzysztofem Grzeskiewiczem, na okres od 01.05.2022 r. do 31.08.2022 r., cena za 1h dyzuru 46 zt
(zgodnie ze zfozong oferta), 4. Umowa 5/2022/ZRM-M zawarta 14.04.2022 r. z Tomaszem Rogiriskim, na okres od
01.05.2022 r. do 31.08.2022 r., cena za 1h dyzuru 47 zt (zgodnie ze zlozong ofertg), 5. Umowa 6/2022/ZRM-M zawarta
14.04.2022 r. z Bartoszem Paupa, na okres od 01.05.2022 r. do 31.08.2022 r., cena za 1h dyzuru 46 zt (zgodnie ze ziozong
oferta), 6. Umowa 7/2022/ZRM-M zawarta 14.04.2022 r. z Szymonem Byczkowskim, na okres od 01.05.2022 . do 31.08.2022
r., cena za 1h dyzuru 46 zt (zgodnie ze zlozong ofertg)

% Zarzadzenie nr 6/2012 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej Stacji Pogotowia Ratunkowego
w Gdansku z dnia 30.04.2012r. w sprawie wdrozenia procedur kontroli zarzadczej dalej jako procedury kontroli zarzadczej.

% Zarzgdzenie nr 12/2012 z 15.05.2012 r. Dyrektora SPZOZ Stacji Pogotowia Ratunkowego w Gdarisku, dalej jako: regulamin
rekrutacji.

% zarzadzenie nr 1/2021 z 04.01.2021 r. ws. wprowadzenia regulaminéw udzielania zaméwieri publicznych, zat. nr1-
Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartoci nie przekraczajacej 130 000 zt - dalej: regulamin/ Regulamin
zamowien ponizej 130 000 zt netto.
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3.1 Procedura naboru pracownikéw

Stacja zidentyfikowata w 2022 r. ryzyka dotyczace procesu naboru, np. brak kadry specjalistyczne;.

W obowigzujgcym regulaminie rekrutacji ustanowita mechanizmy kontrolne, zapewniajgce obiektywny
wybor najlepszego kandydata. Badaniu poddano 4 takie mechanizmy, tj.:
— 3 kluczowe dla procesu naboru pracownikow:

a) ogtoszenie o konkursie na stanowisko publikuje sie na tablicy ogtoszer/stronie internetowej/BIP/
gazecie regionalnej. Informacje o wolnym stanowisku mozna przekaza¢ do Rejonowego Urzedu
Pracy,

b) czas publikacji ogtoszenia wynosi minimum 2 tygodnie,

c) oceny ofert dokonuje komisja konkursowa wybrana przez Dyrektora.

- 1 nadzorczy: Dyrektor przeprowadza ostateczng rozmowe i decyduje o zatrudnieniu.

Regulamin rekrutacji nie przewidywat mozliwosci odstapienia od jego stosowania.

3.2 Procedura udzielania zaméwien o wartosci nizszej niz 130 000 zt

Jednostka zidentyfikowata w 2022 r. ryzyka dotyczgce zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zt, np. ryzyko opdznien w zaptatach.

W stosowanym w Stacji regulaminie przyjete zostaty 2 progi kwotowe:
- dla zamdwien o warto$ciach do 20 000 zi,
- dla zaméwien o wartosciach powyzej 20 000 zt do 130 000 zt.
W regulaminie Jednostka ustanowita mechanizmy kontrolne istotne z punktu widzenia procesu
wydatkowania $rodkéw. Badaniu poddano 4 mechanizmy kontrolne (dla procedury o najwyzszej
wartosci), j.:
— 3 kluczowe:
a) rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poprzez rozestanie za posrednictwem poczty elektronicznej
lub platformy zakupowej zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcéw,
b) dopuszcza sig negocjowanie ceny z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferte,
c) wybor oferty najkorzystniejszej polega na ocenie i poréwnaniu ztozonych ofert pod wzgledem
kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym.
- 1 nadzorczy: umowa zostaje podpisana przez Dyrektora lub osobe upowazniong przez niego.

Regulamin przewidywat mozliwo$¢ odstgpienia od jego stosowania, np. na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktére mogg by¢ wykonane przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze.

3.3 Jakosé legislacji

Regulamin rekrutacji oraz Regulamin zamdwieni ponizej 130 000 z} netto zostaty ustanowione
w Jednostce w drodze zarzadzen Dyrektora. Jednostka posiadata umowe z Kancelarig Radcy
Prawnego Andrzej Fortuna z Gdanska3, w ktérej jako przedmiot umowy okreslono m.in. opiniowanie
uméw zawieranych przez Stacje z kontrahentami oraz instytucjami wspdtpracujgcymi, opiniowanie
wewnetrznych aktéw prawnych oraz pism sporzgdzanych w ramach dziatalno$ci Jednostki.

W procesie ustanawiania procedur (dotyczgcych naboru pracownikéw oraz udzielania zamoéwien do
130 000 zt) udziat braty osoby odpowiedzialne za dany obszar. Zarzgdzenia zawieraty terminy wej$cia
w zycie przepisébw wewnetrznych, a wraz z ich ustanowieniem prawidtowo uchylano poprzedzajgce je
wersje. Wprowadzone regulaminy zostaty udostepnione pracownikom poprzez przekazanie ich wers;ji
papierowej przez sekretariat.

% Umowa nr 77/2021 z 31.12.2021 r.

DEPARTAMENT KONTROLI AUDYTU WEWNETRZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewddzitwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel, 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dak@pormorskie.eu, www.pomorskie,eu




Oba objete kontrolg zarzadzenia wprowadzajgce ww. regulaminy nie zawieraty przepisu prawnego, na
podstawie ktérego zostaly wydane, co byto niezgodne z § 139 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Zasad techniki prawodawczej®’.

[nr stron dowoddw kontroli: od 290-301]

Ocena obszaru

W Jednostce ustanowiono w tym zakresie procedury wewnetrzne, ktére zawieraty odpowiednie
mechanizmy kontrolne zapewniajace realizacje postawionych celéw.

Kontrola realizacji planu finansowego wskazuje na stabosci systemu w zakresie weryfikacji dokumentow
ksiegowych, w szczegolnoéci pod katem ryzyka przekroczenia planu. Ponadto wprowadzane
zarzadzeniami Dyrektora regulaminy zawieraty btedy legislacyjne w postaci braku wskazania podstawy
prawnej ich ustanawiania.

4, Ochrona danych osobowych
4.1 Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Jednostka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych (dalej: /OD), zgodnie z art. 8 uodo?®8, |OD dziatat
w prawidiowej formie (jako ustugodawca na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej)?®. Zgodnie
z RODO* (art. 38 ust. 3) /OD podlegat bezposrednio kierownikowi Jednostki*!, a jego zakres zadan byt
zgodny z zakresem okreslonym w art. 39 RODO.

IOD posiadat kwalifikacje do petnienia swojej funkcji, m.in. wyksztatcenie wyzsze (zarzadzanie
i marketing); certyfikat ze szkolenia pn. bezpieczenstwo informacji; wykaz szkolen organizowanych
przez UODO.

Administrator zgtosit (w postaci elektronicznej) aktualnie urzedujgcego /OD do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (dalej: PUODO) z przekroczeniem terminu, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 uodo,
co opisano w czesci dotyczacej nieprawidtowosci.

Jednostka informowata na stronie internetowej*2 o /OD, tj. udostepnita imi¢ i nazwisko /OD, numer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej (ktory byt aktywny). Stacja udostepnita wyzej wskazane dane
17.06.2019 r., tj. ponad rok po wyznaczeniu /OD, co opisano w czgsci dotyczace; nieprawidtowosci.

4.2 Zgodno$é przetwarzania danych osobowych z prawem
4.21 Monitoring wizyjny

Na terenie Stacji funkcjonowat monitoring wizyjny, co zostato uregulowane w Regulaminie
organizacyjnym (§ 24)% oraz w Regulaminie funkcjonowania monitoringu4. Cele, zakres oraz sposob
zastosowania monitoringu nie zostaty ustalone w regulaminie pracy obowigzujacym w Stacji*5, co byto
niezgodne z art. 222 § 6 KP#6, (opisano w czesci dotyczacej nieprawidtowosci).

W regulaminie organizacyjnym informowano, ze monitoring zamontowany w siedzibie Stacji obejmuje
nastepujace lokalizacje: teren obejmujacy chodnik i fragmenty ulic potozonych wzdtuz terenu, na ktérym

% Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad techniki prawodawczej (Dz.U. z 2016 r. poz.
283).

3 Ustawa z 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), dalej: uodo.

¥ Umowa na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych z Biurem Ustug Konsultingowym Czestaw Blaszczyk z siedzibg
w Bydgoszczy na czas od 01.05.2023 r. do 30.04.2024 r. Zgodnie z § 2 ust.1 ww. umowy na funkcje 10D zostat wyznaczony
Pan Bartosz Bfaszczyk.

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L. 2 2016 Nr 119.1.), dalej: RODO.

41 Regulamin Organizacyjny, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 10/2021 Dyrektora Szpitala z 08.12.2021 r., zatgcznik nr 1.

42 http://www.bip.pogotowie.gdansk.pl/index.php/rodo

43 wprowadzonym Uchwata nr 10/2021 Rady Spotecznej Stacji z 08.12.2021 r.

4 wprowadzonym Zarzadzeniem nr 14/2021 Dyrektora Stacji w sprawie wprowadzenia monitoringu na terenie Stacji.

4 Obowigzujacym od 01.01.2007 r. wraz ze zmianami.

48 stawa z 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465), dalej: Kodeks pracy, KP.
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znajduje si¢ Stacja, plac manewrowy, wejécia do budynku, szczyty budynku, miejsca parkingowe
i garaze, myjnia samochodowa, bramy wjazdowe, portiernia. Nagrania z monitoringu, zgodnie
z Kodeksem pracy przechowywane byly przez okres nie diuzszy niz 3 miesigce. Zgodnie
z o$wiadczeniem rejestrator nagran pracuje w trybie nadpisywania nagran, tzn. po zapetnieniu sie dysku
rejestratora nadpisywane jest najstarsze nagranie (orientacyjny czas przechowywania nagrania: 21
dni). Na podstawie ogledzin oraz planu rozmieszczenia kamer ustalono, ze w ramach monitoringu
wizyjnego rozmieszczono 9 kamer (8 na budynku siedziby, 1 na portierni). Zgodnie z art. 222§ 2 KP
monitoring nie obejmowat pomieszczen ustawowo wytgczonych spod monitoringu#’.

Jednostka informowata o stosowanym monitoringu poprzez zamieszczenie tabliczki zawierajgcej znak
graficzny kamery oraz napis ,obiekt monitorowany” na bramach wjazdowych do Stacji (2 szt.) oraz na
budynku (1 szt.). Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 RODO wywieszona zostata na tablicy
informacyjnej znajdujgcej sie wewnatrz budynku. Ww. klauzula nie zostata zamieszczona przed
wejsciem na teren monitorowany. Przed wejsciem na teren monitorowany réwniez nie umieszczono
tablicy odnoszgcej si¢ do miejsca, w ktérym osoba monitorowana uzyska petng informacje
o monitoringu, obejmujgcg wymogi z art. 13 RODO. Powyzsze opisano w czesci dotyczace;
nieprawidtowosci.

Jednostka w rejestrze czynno$ci przetwarzania wskazata nastepujace $rodki zabezpieczajgce:
pomieszczenie odseparowane, zamykane na klucz, rejestrator zabezpieczony hastem dostepu. Dostep
do przetwarzania danych osobowych z monitoringu wizyjnego posiadato 6 upowaznionych oséb.

4.2.2 Zamoéwienia publiczne

Zakres danych zawartych w 2 zbadanych umowach byt uzasadniony i nie wykraczat poza niezbedny

do wykonania i zrealizowania umowy, tj. w umowie zawarte;:

1) wramach zaméwienia udzielonego na podstawie ustawy Pzp, w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt 1 cyt. ustawy pn. dostawa paliw plynnych: oleju napedowego ON i benzyny
bezotowiowej Pb 95 do wykorzystania w pojazdach bedacych na wyposazeniu Zamawiajgcego
(znak postepowania: ZP/TP/03/2022) zakres danych obejmowat dane firmy oraz imie i nazwisko
petnomocnikow. Ponadto w ramach postepowania przetwarzano m.in. dane dotyczace skazania
za przestgpstwa albo wykroczenia okreslone w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp ziozone przez
wykonawce w formie o$wiadczenia, co byto zgodne z przepisami ustawy Pzp.

2) w ramach zamoéwienia o wartosci ponizej 130 000 z, udzielonego z pominieciem ustawy Pzp na
$wiadczenie obstugi informatycznej na rzecz Stacji*® zakres danych obejmowat imie i nazwisko
prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza, nazwe firmy, miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, NIP i REGON.

4.2.3 Dostep do informacji publicznej

W trakcie czynnoséci kontrolnych (tj. 16.10.2023 r.) Stacja zamiescita na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (dalej: BIP)# informacje dotyczace mozliwosci ztozenia wniosku o udzielenie informacji
publicznej oraz okreslita wzor wniosku o udzielenie informacji publicznej (tj. 26.10.2023 r.). Zakres
danych we wzorze wniosku byt zgodny z zakresem wynikajgcym z przepiséw prawa. We wzorze
wniosku zawarto prawidtowg klauzule informacyjng, o ktérej mowa w art. 13 RODO (m.in. dane
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami ustawy o dostepie do informacji
publicznej59).

4.3 Obowiazek informacyjny

47 Ustalono na podstawie ogledzin przeprowadzonych 24.10.2023 r. w pomieszczeniu sanitarnym: wc dla personelu (piwnica).
Pomieszczenie nie byto objete monitoringiem.

4 Umowa nr r EZP-2022/02/07/07 z 08.07.2022 .

4 http://bip.pogotowie.gdansk.pl/index.php/uzyskanie-informacji-publicznej

%0 Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), dalej: ustawa o dostepie do informacji

publicznej.
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Jednostka wykonata obowigzek informacyjny (o ktérym mowa w art. 13 RODO), tj. wobec:

1. Osoéb objetych monitoringiem wizyjnym poprzez: zamieszczenie klauzuli informacyjnej z art. 13
RODO na tablicy informacyjnej wewnatrz budynku Stacji. Na budynku i bramach wjazdowych
wywieszona byta tabliczka zawierajgca znak graficzny kamery i napis obiekt monitorowany.
Ww. klauzula (w wersji petnej lub skréconej) nie zostata zamieszczona przed wejsciem na teren
monitorowany, co opisano w czesci dotyczgcej nieprawidtowosci.

2. Wykonawcow biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego®’ poprzez
zamieszczenie w dokumentach zamoéwienia, tj. w Specyfikacji warunkéw zamoéwienia (rozdziat
XXVI) oraz w ogtoszeniu o zamoéwieniu nr 2022/BZP 00209521/01, klauzuli informacyjnej z art. 13
RODO - zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej
130 000 2452 poprzez zamieszczenie w tresci zapytania ofertowego wysytanego do wykonawcow
(§ 11) klauzuli informacyjnej z art. 13 RODO.

4. Wnioskodawcéw o udostepnienie informacji publicznej poprzez: zamieszczenie w zaktadce
pn. uzyskanie informacji publicznej (na stronie BI/P) wzoru wniosku o udostepnienie informagciji
publicznej we wzorze, w ktérym zawarto klauzule informacyjng z art. 13 RODO.

Ww. informacje zawieraly cze$¢ danych wymaganych przepisem art. 13 RODO, tj. m.in. dane
kontaktowe administratora, cele przetwarzania danych, informacje o prawie wniesienia skargi do organu
nadzorczego, informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych. Stacja prawidiowo wskazata
cel i podstawe prawng przetwarzania danych w klauzulach informacyjnych w obszarze udzielania
informacji publicznej: dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie
informacji publicznej na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO, oraz w obszarze zaméwien publicznych powyzej i ponizej 130 000 zt: dane sg przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

W klauzulach objetych kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci:

- w obszarze monitoringu wizyjnego jako cel przetwarzania danych osobowych wskazano
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw oraz ochrony mienia administratora na podstawie
art. 222 ustawy Kodeks pracy, zgodnie z art. 6 ust.1 lit. @ RODO (przetwarzanie danych jest
niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym). Nie wskazano
podstawy przetwarzania danych os6b objetych monitoringiem, a nie bgdacych pracownikami Stacji.
Ponadto nie wskazano informacji, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy (...). Powyzsze opisano jako nieprawidtowosé.

-~ w obszarze zamdwien publicznych powyzej 130 000 zt, klauzula informacyjna nie zawierata:
danych kontaktowych /OD (obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 lit. b RODO) oraz informac;ji
o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istniejg (art. 13 ust. 1 lit. e
RODO).

—  wobszarze zamdwien publicznych ponizej 130 000 zt, klauzula informacyjna nie zawierata: danych
kontaktowych /OD (obowigzek wynikajgcy z art. 13 ust. 1 lit. b RODO); podstawy prawnej
przetwarzania danych osobowych wynikajacej ze wskazanej w klauzuli przestanki z art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO:; okresu, przez ktory dane osobowe beda przechowywane.

4.4 Rejestrowanie czynnosci przetwarzania

Stacja prowadzita rejestr czynnoéci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 1 i 2 RODO.
Przedmiotowy rejestr byt prowadzony w formie pisemnej, w tym elektronicznej (art. 30 ust. 3 RODO)
i zawierat informacje, o ktérych mowa w ww. przepisach, tj. m.in. nazwe oraz dane kontaktowe
administratora danych, imie i nazwisko /OD i (adres, email, telefon), cele przetwarzania, opis kategorii
o0s6b i danych oraz ogélny opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczenstwa.

51 Zweryfikowano na podstawie postepowania pn. dostawe paliw ptynnych: oleju napgdowego ON i benzyny bezotowiowej Pb
95 do wykorzystania w pojazdach bedacych na wyposazeniu Zamawiajgcego” — znak postgpowania: ZP/TP/03/2022).

52 zweryfikowano na podstawie postepowania na $wiadczenie obstugi informatycznej na rzecz Stacji — umowa nr EZP-
2022/02/07/07 zawarta 08.07.2022 r.
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Rejestr obejmowat (24) czynno$ci przetwarzania, w tym: monitoring wizyjny; prowadzenie postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego, prowadzenie rejestru uméw; udostepnianie informacji publiczne;.
Dane ujete w rejestrze, dotyczace ww. pozycji, byly prawidtowe i rzetelne, tj. m.in.:

1) wskazano faktyczne cele przetwarzania (w przypadku monitoringu: zapewnienie bezpieczerstwa
pacjentow, pracownikéw, oséb przebywajgcych na terenie Stacji, ochrona mienia Administratora;
w przypadku zamowien: wytonienie dostawcow, ustug, towaréw i robdt zgodnie z ustawg Pzp,
procedurami wewnetrznymi; w przypadku informacji publicznej: rozpatrzenie wniosku
o udostepnienie informacji publicznej ztozonego przez wnioskodawce);

2) prawidtowo przedstawiono opis kategorii oséb, ktérych dane dotyczg (dla monitoringu: pracownicy,
osoby odwiedzajgce, klienci, kontrahenci i dostawcy; dla zaméwien: przedsiebiorcy, osoby
wskazane przez wykonawce do realizacji przedmiotu zamoéwienia, osoby uczestniczgce
w procedurach zamoéwien publicznych; dla dostepu do informacji publicznej: osoby wnioskujgce
o udostepnienie informac;ji publicznej);

3) poprawnie opisano kategorie danych osobowych. Dla monitoringu byty to: dane obrazowe oséb
fizycznych; dla zaméwien: dane identyfikacyjne przedsiebiorcy — osoby fizycznej (Nip, Regon,
adres, tel/fax, adres strony www, posiadane kwalifikacje, uprawnienia, do$wiadczenie umiejetnosci
lub inne cechy wymagane jako niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia); w przypadku
informacji publicznej: imie i nazwisko, adres do korespondenc;ji, adres email, nr telefonu;

4) wskazano zastosowane techniczne i organizacyjne $rodki bezpieczenstwa.

4.5 Bezpieczeristwo danych osobowych

Jednostka, zgodnie z art. 32 RODO, wdrozyta $rodki techniczne i organizacyjne dla bezpieczenstwa
danych osobowych w postaci dokumentu pn. Polityka ochrony danych osobowych® (m.in. wymagania
w zakresie dopuszczenia oséb do przetwarzania danych osobowych; instrukcja postepowania
z kluczami do pomieszczen; polityka ,czystego biurka” i ,czystego ekranu”; zasady zarzgdzania
systemami i sieciami informatycznymi).

Zweryfikowano 2 ustanowione w Stacji $rodki:

- techniczne (1), tj. zabezpieczenie dostepu do systemu komputerowego, w ktérym sg przetwarzane
dane osobowe za pomocg indywidualnego identyfikatora uzytkownika i hasta. Z listy osob,
z ktorymi rozwigzano stosunek pracy w 2022 r., wybrano 4 osoby, ktére miaty dostep do systeméw
informatycznych (poz. 1, 2, 3 i 5) i ustalono, ze konta ww. os6b sg nieaktywne/wycofane.

- organizacyjne (1), tj. zabezpieczenie w postaci rozmieszczenia komputeréw ograniczajace dostep
0sbéb nieupowaznionych. Monitor (komputer) osoby odpowiedzialnej za naliczanie ptac zostat
ustawiony w sposéb eliminujagcy mozliwosé swobodnego przeglgdania danych przez osoby
postronne (np. innych pracownikow)34,

Stacja prowadzita ewidencje upowaznien do przetwarzania danych osobowych pn. Rejestr upowaznieri
personelu Stacji. W ewidencji prawidiowo odnotowano date odebrania uprawniei 3 osobom
przetwarzajgcym dane osobowe, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy w 2022 r.%5, tj. data wskazana
w ewidencji (odwotanie uprawnien) byta zgodna z datg zakoniczenia zatrudnienia (wskazang
w Wykazie). W rejestrze widniaty osoby przetwarzajgce dane dot. m.in. zamoéwien publicznych (6 oséb
wskazanych w mailu z 26.10.2023 r.) oraz monitoringu wizyjnego (1 z 6 oséb wskazanych w mailu
z 26.10.2023 r.). Ww. ewidencja konczyta sie na upowaznieniu nr 297. 5 oséb wskazanych w mailu
2 26.10.2023 r. jako majgce dostep do biezgcego obrazu z monitoringu wizyjnego nie widniaty w wyzej
wskazanej ewidencji, pomimo tego, iz wydane zostaty dla nich karty upowaznien o nastepujgcych
numerach: 300, 301, 302, 303 i 304. Powyzsze wskazuje, ze prowadzony rejestr jest nieaktualny,
co opisano w czesci dotyczgcej uchybien.

% wprowadzona i zatwierdzona przez Dyrektora Stacji Zarzadzeniem Nr 4/2019 z dnia 01.04.2019 r. /OD wyja$nit, ze obecnie
w ramach projektu e-zdrowie jest prowadzona aktualizacja dokumentu o wymagania projektowe.

% Ustalono na podstawie ogledzin przeprowadzonych 24.10.2023 r. w pokoju nr 36 (1 pigtro) — protokét ogledzin wraz
z dokumentacjg fotograficzna.

% Do kontroli losowo wybrano 3 osoby, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy w 2022 r. (poz. 1, 2 i 5 z Wykazu 0s6b
zwolnionych w Stacji).
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Kontrolg objeto upowaznienia do przetwarzania danych osobowych 12 os6b wskazanych przez
Jednostke jako osoby zajmujgce sie monitoringiem wizyjnym oraz zamowieniami publicznymi. Ustalono,
ze karty upowaznien zostaly sporzadzone nierzetelnie, tj. wystgpowaty w 2 wersjach widniejgcych pod
tym samym numerem, z czego 1 wersja zostata przekazana kontrolujgcym od /OD, natomiast 2 wersja
znajdowata sie w teczkach osobowych (z wyjatkiem teczek osobowych 3 pracownikéw)%e. Wersje kart
upowaznien réznity sie, m.in.:

a) data nadania uprawnien: np. w karcie upowazniania nr 225/2020 dla Kierownika Sekgcji
Administracyjno-Gospodarczej i Zaopatrzenia przekazanej przez /OD wskazano date: 01.01.2020
r., z kolei w karcie upowaznienia o tym samym numerze znajdujacej sig w teczce osobowej
pracownika wskazano date: 01.05.2020 r ;

b) zawartymi w karcie programami bazodanowymi wykorzystywanymi przez Stacje wraz
z przypisanym im symbolem uprawnien;

c) podpisami w miejscach do tego wyznaczonych, tj. np. w karcie upowazniania nr 225/2020 dla
Kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej i Zaopatrzenia przekazanej przez /OD brakuje
podpisu Dyrektora w miejscu podpisu upowazniajgcego. Z kolei w miejscu, w ktérym upowazniony
oéwiadczat, ze m.in. zapoznat sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych podpis
zlozyta 6bwczesna Dyrektor Stacji, zamiast pracownika. Zaden podpis nie zostat opatrzony datg
pomimo wymogu narzuconego przez wzér karty. W karcie upowaznienia o tym samym numerze
znajdujacej sie w teczce osobowej pracownika podpisy wyznaczonych os6b znajdowaty sie
w odpowiednich miejscach i zostaty opatrzone datami.

Powyzsze opisano jako nieprawidtowosc.

W teczkach osobowych 6 pracownikéw (w tym 3 odpowiedzialnych za badane obszary i 3 nowych
pracownikéw, zatrudnionych w 2022 r.57) nie przechowywano kart upowaznien, co opisano jako
uchybienie.

Osoby przetwarzajgce dane o$wiadczaty w karcie upowaznienia, ze zobowigzujg sie m.in. do
zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych beda miaty dostep w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkéw pracowniczych oraz zostaly zapoznane z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych. Jednoczesnie w niektérych kartach brak bytlo wymaganego wzorem podpisu pracownika
(np. karta upowaznienia nr 241/2020) lub pod o$wiadczeniem o zaznajomieniu z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, w miejscu podpisu pracownika znajdowat sie podpis
Dyrektora Stacji (np. karta upowaznienia nr 229/2020 przedtozona przez /OD; karta upowaznienia
nr 242/2020 przediozona przez IOD; karta upowaznienia nr 234/2020 przedtozona przez /OD).

4.6 Naruszenie ochrony danych osobowych

Stacja opracowata procedure postepowania w przypadku wystgpienia incydentu zwigzanego
z naruszeniem ochrony danych osobowych (rozdziat 4.8 Polityki ochrony danych).

W okresie objetym kontrolg (tj. 02.12.2022 r.) doszio do 1 naruszenia ochrony danych osobowych.
Naruszenie dotyczyto wykonywania zdje¢ pacjentom bez ich zgody przez ratownika medycznego. 10D
wyjasénit, ze w zwigzku z niemozliwoscig ustalenia danych osobowych os6b sfotografowanych uznano
za mate prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci os6b
fizycznych. W zwigzku z powyzszym nie zgtoszono tego incydentu do PUODO. Stacja dokonata
weryfikacji daty zrobienia zdjecia z datg petnienia dyzuru przez pracownika i ustalono, ze w tych dniach
ratownik nie byt w pracy. /0D wskazat, ze najprawdopodobniej zdjecia zostaty zrobione podczas dyzuru
ratownika w drugim miejscu pracy (gdzie dokonano zgtoszenia sprawy do odpowiednich stuzb).

[nr stron dowodéw kontroli od 4 do 159]

% 2 pracownikéw wskazanych jako osoby zajmujace sig zaméwieniami publicznymi oraz 1 pracownik majacy biezacy dostep
do monitoringu wizyjnego.

57 poz. 8,9, 10 w Wykazie oséb nowo zatrudnionych w Stacji, przy czym upowaznienia ww. 0s6b widniaty w ewidencji os6b
upowaznionych.
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Ocena obszaru

Stacja wyznaczyta IOD, ktérzy dziatat w prawidlowej formie (zatrudnienie na podstawie umowy
zlecenie), jednak zgtoszenia do PUODO dokonata z naruszeniem terminu, o ktérym mowa
w uodo. Jednostka stosowata monitoring wizyjny, jednak nie ustalita celéw, zakresu oraz sposobu
zastosowania monitoringu wizyjnego w regulaminie pracy obowigzujgcym w Stacji. Stacja wykonata
obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 RODO wobec oséb objetych monitoringiem oraz
wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniach. Klauzule informacyjne nie zawieraty jednak
wszystkich informacji, o ktérych mowa ww. przepisie (m.in. brak wskazania celu i podstawy prawnej
przetwarzania danych w przypadku rejestrowania wizerunku oséb wchodzgcych na teren Stacji, a nie
bedacych jej pracownikami; brak wskazania danych kontaktowych /OD w przypadku zamowien
publicznych oraz podstawy prawnej i okresu przechowywania danych). Stacja nierzetelnie sporzadzata
karty upowaznien do przetwarzania danych osobowych, a ewidencja tych upowaznien byta nieaktualna.
Jednostka prowadzita rejestr czynnosci przetwarzania. Wdrozono rozwigzania organizacyjne
i techniczne zmierzajgce do zapewnienia prawidiowej ochrony i przetwarzania danych osobowych.

5 Dostep do informacji publicznej

Zasady udostepniania informacji publicznej na wniosek Stacja zamieécita na stronie BIP w trakcie
czynnosci kontrolnych, tj. 16.10.2023 r. Zasady te byly zgodne z ustawg o dostepie do informacji
publicznej. Wskazano w nich m.in. sposob ztozenia wniosku (osobiscie, listownie na adres Jednostki,
e-mail, ePUAP, fax) oraz okreslono wzér wniosku o udzielenie informacji publicznej (26.10.2023 r.).
We wzorze wniosku wskazano m.in. sposoéb i forme udostepnienia informacji; forme przekazania
informaciji, termin udostepnienia informacji publicznej - bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz 14 dni
od dnia ztozenia wniosku (lub powiadamia o powodach opdznienia i terminie w jakim udostepni
informacje, nie diuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku). We wzorze wniosku zawarto
prawidtowg klauzule informacyjng, o ktérej mowa w art. 13 RODO (m.in. dane przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami ustawy o dostepie do informacji publiczne;j).

W Stacji nie obowigzywaly szczegoétowe regulacje dotyczace postepowania z wnioskami o dostep do
informacji publicznej. W 2022 roku do Stacji nie wptynat zaden wniosek o dostep do informacji
publicznej, ani wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.

[nr stron dowod6w kontroli od 160 do 163]

Ocena obszaru

Jednostka prawidtowo poinformowata na swojej stronie internetowej o zasadach isposobie
udostepniania informacji publicznej na wniosek.

lll. Nieprawidlowosci i uchybienia

1.  Nieprawidiowosci

1. Jednostka dokonata zapfaty odsetek za zwioke ze $rodkéw publicznych bez upowaznienia
okreslonego planem finansowym, co byto niezgodne z przepisami art.44 ustawy o finansach
publicznych®®, ktére okreslaja, ze wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach
ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych, a wydatkowane byé
powinny w wysokos$ciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

% Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023 poz.1270, ze zm..)
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Niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki sektora finanséw publicznych, ktorego skutkiem
jest zaptata odsetek nosi znamiona naruszenia dyscypliny finansow publicznych z art. 11 ust.1
i art.16 ust.1 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych®.

Z uwagi jednak na przepisy art. 26 ust.1 powyzszej ustawy - nie stanowi naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone w art. 5-16 ustawy, ktérego przedmiotem
sg srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajgcej jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego
dziatania lub zaniechania - tacznie w roku budzetowym, kwoty minimainej. Lgczna kwota zobowigzan
w tym zakresie, ktére poniosta Stacja (586,43 zt) miesci si¢ w ww. kwocie minimalnej®® (6 346,15 z1).

Giéwna ksiegowa w piémie z 23.10.2023 r. wyjasnita, ze Stacja omytkowo nie dokonata zmiany planu
finansowego w zakresie nie przewidzianych kosztéw finansowych dotyczacych lat ubiegtych.

Stacja sporzadzita roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach w 2022 r. w sposoéb
nierzetelny, poprzez wykazanie w czeéci Il sprawozdania (zamowienia klasyczne o wartosci
mniejszej niz progi unijne) 3 postepowan na dostawy w kwocie 1 453 847,37 zt (w tym kwota umowy
na dostawe paliw w wartoéci brutto) oraz 1 postepowania na ustugi w kwocie 620 000,00 zt (podana
kwota jest wartoscig brutto umowy).

Osoba odpowiedzialna za sporzadzenie i przekazanie sprawozdania w imieniu Stacji wyjasnita, ze
w sprawozdaniu wykazane zostaty kwoty brutto udzielonych zamowien na obstuge serwisowg oraz
zakup czesci zamiennych (ustuga) oraz dostawe paliw ptynnych, stanowigce kwoty maksymalne
umow, poniewaz nie byto mozliwe jednoznaczne i wiasciwe okreslenie kwoty netto. Umowy
obejmowaty skfadniki (ustugi serwisowe, czeéci zamienne, czy serwisowe oraz olej napedowy
i benzyna bezotowiowa) w iloéciach nieznanych, wynikajacych z biezgcych potrzeb, ktére obcigzone
mogly by¢ roznymi stawkami podatku VAT,

Podanie nieprawidtowych informacji bytlo niezgodne z § 1 ust. 1 pkt 3, 4, rozporzadzenia
w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego
wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania®' w zw. z art. 68 ust. 2 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, nakazujgcym zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan.

Nieprawidtowosé stwierdzajgca wykazanie btednych danych w sprawozdaniu z udzielonych
zamowien, stanowita réwniez ustalenia w wynikach kontroli przeprowadzonych w Jednostce
za2021r.

Stacja zgtosita /IOD z przekroczeniem terminu 14 dni od jego wyznaczenia, tj. urzedujacy w czasie
przeprowadzania czynnoéci kontrolnych /OD zostat zgtoszony do PUODO 16.10.2023 r., czyli ponad
5 lat po terminie, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 uodo (wyznaczenie /OD: 02.05.2018 r.).

Stacja wyjasnita, ze nie moze odnalezé dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie /OD do PUODO
w terminie 14 dni od jego wyznaczenia dlatego 16.10.2023 r. Stacja wystata nowe zgtoszenie.

Stacja udostepnita na swojej stronie internetowej dane /OD (imig i nazwisko /OD, numer telefonu
oraz adres art. 11 ustawy uodo poczty elektronicznej) 17.06.2019 r., tj. ponad rok po wyznaczeniu
10D, co byto niezgodne z art. 11 ustawy uodo. Zgodnie z ww. przepisem przedmiotowe dane powinny
zostaé udostepnione niezwitocznie po wyznaczeniu /OD.

Jednostka potwierdzita, ze dane do kontaktu zostaty udostepnione na stronie BIP: 17.06.2019 r.
Cele, zakres oraz sposéb zastosowania monitoringu wizyjnego nie zostaly ustalone w regulaminie
pracy obowigzujgcym w Stacji, co bylo niezgodne z art. 222 § 6 KP.

Stacja wyjasnita, ze informacje o wprowadzeniu monitoringu wizyjnego zostaty umieszczone
w Zarzadzeniu Dyrektora, w regulaminie organizacyjnym oraz rozestane drogg email do administracji
i ZRM.

Jednostka w sposéb nieprawidtowy informowata o stosowanym monitoringu wizyjnym, tj. tabliczki
zawierajgce znak graficzny kamery oraz napis ,obiekt monitorowany” (umiejscowione na bramach

Ustawa z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2021 poz.289, ze
zm.); dalej jako: ustawa o dyscyplinie finanséw publicznych.

Kwota minimalng w rozumieniu ust. 1 jest kwota przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku
poprzednim, ogtoszonego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski" zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczer socjalnych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1070 i 2400), zwanego dalej "przecietnym wynagrodzeniem"

Dz.U .z 2021 poz.2463.
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wjazdowych do Stacji oraz na budynku Stacji) nie zawieraty klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa
w art. 13 RODO. Przed wejsciem na teren monitorowany réwniez nie umieszczono tablicy
odnoszacej sie do miejsca, w ktérym osoba monitorowana uzyska peing informacje o monitoringu,
obejmujgcg wymogi z art. 13 RODO. Powyzsze byto niezgodne z art. 222 § 9 Kodeksu pracy (zgodnie
z przepisem pracodawca oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposéb widoczny
iczytelny (...) oraz z § 4 ust. 8 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Stacji®? (zgodnie
z przepisem tablice informacyjne zawierajg nastepujgce informacje: a) znak graficzny informujacy,
ze dany obszar jest objety monitoringiem, b) klauzula informacyjna).

Stacja poinformowata, ze brak klauzuli informacyjnej przed wejsciem na teren monitorowany jest
wynikiem niedopatrzenia i niezwiocznie zostat uzupetniony odpowiednimi oznakowaniami teren
Staciji.

Jednoczesénie Stacja nie przedstawita dowodéw (np. dokumentacji fotograficznej) potwierdzajacej
usuniecie wyzej opisanej nieprawidtowosci.

Stacja, w zwigzku z prowadzonym monitoringiem wizyjnym:

nie wypetnita obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 RODO w zakresie wskazania celu
i podstawy prawnej przetwarzania danych w przypadku rejestrowania wizerunku oséb wchodzgcych
na teren Stacji, a nie bedacych pracownikami Stacji, co byto niezgodne z art. 13 ust. 1 lit. ¢ RODO.
W klauzuli informacyjnej dotyczacej monitoringu wizyjnego, zamieszczonej na tablicy ogtoszen
w budynku Stacji, jako cel przetwarzania danych osobowych wskazano zapewnienie
bezpieczenstwa pracownikow oraz ochrony mienia administratora na podstawie art. 222 ustawy
Kodeks pracy, zgodnie z art. 6 ust.1 lit. @ RODO (przetwarzanie danych jest niezbedne do
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym), tj. wskazano podstawe prawng, ktéra
ma zastosowanie wobec pracownikéw Jednostki.

nie wypetnita obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 RODO w zakresie wskazania
informacji, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem
zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania i jakie sg
ewentualne konsekwencje niepodania danych, co bylo niezgodne z art. 13 ust. 2 lit. 3 RODO.

Stacja wyjasnita, ze faktycznie w klauzuli informacyjnej nie uwzgledniono celéw i podstaw prawnych
dla os6b odwiedzajgcych, skupiono sie na pracownikach. Poprawiona zostanie klauzula
informacyjna i udostepniona zainteresowanym.

Stacja, w klauzuli informacyjnej skierowanej do wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu
pn. dostawe paliw ptynnych: oleju napedowego ON i benzyny bezotowiowej Pb 95 do wykorzystania
w pojazdach bedgcych na wyposazeniu Zamawiajgcego (znak postepowania: ZP/TP/03/2022),
nie zawarta: danych kontaktowych /OD, co byto niezgodne z art. 13 ust. 1 lit. b RODO oraz informagji
o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istniejg, co byto niezgodne
z art. 13 ust. 1 lit. e RODO.

Stacja wyjaénita, ze brak ww. danych wynika z uszczegdtowienia tych zapisow w dokumentacji.
Oswiadczam, iz powyzsze dane bedg okreslone w kolejnych postepowaniach.

Stacja, w klauzuli informacyjnej skierowanej do wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu na
$wiadczenie obstugi informatycznej na rzecz Stacji nie zawarta:

danych kontaktowych /OD, co byto niezgodne z art. 13 ust. 1 lit. b RODO,;

podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych wynikajacej ze wskazanej w klauzuli przestanki
z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

okresu, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, co bylo niezgodne z art. 13 ust. 2 lit. a
RODO.

Stacja nierzetelnie sporzadzata karty upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla
pracownikéw/ ustugodawcow, tj. karty wystepowaty w 2 wersjach widniejacych pod tym samym
numerem, z czego 1 wersja zostata przekazana kontrolujgcym od /OD, natomiast 2 wersja

62

Woprowadzonego Zarzadzeniem nr 14/2021 Dyrektora Stacji.

DEPARTAMENT KONTROLH AUDYTU WEWNETRZNEGO ~ 6(7
Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okepowa 21/27, 80-810 Gdarisk /W) }:»}g /\/
tel. 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dak@pomorskie.eu, wwu.pomorskie.eu L‘/ { "
< 15 ‘
} \




—

znajdowata sie w teczkach osobowych (z wyjatkiem teczek osobowych 3 pracownikéw)®. Wersje
kart upowaznien roznity sie, m.in.:

data nadania uprawnie: np. w karcie upowazniania nr 225/2020 dla Kierownika Sekcji
Administracyjno-Gospodarczej i Zaopatrzenia przekazanej przez /OD wskazano date: 01.01.2020r.,
z kolei w karcie upowaznienia o tym samym numerze znajdujacej sie w teczce osobowej pracownika
wskazano date: 01.05.2020 r.;

zawartymi w karcie programami bazodanowymi wykorzystywanymi przez Stacje wraz
Z przypisanym im symbolem uprawnien;

podpisami w miejscach do tego wyznaczonych, tji. np. w karcie upowazniania nr 225/2020 dla
Kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej i Zaopatrzenia przekazanej przez /OD brakuje
podpisu Dyrektora w miejscu podpisu upowazniajgcego. Z kolei w miejscu, w ktdrym upowazniony
oéwiadczat, ze m.in. zapoznat sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych podpis
ztozyta dwczesna Dyrektor Stacji, zamiast pracownika. Zaden podpis nie zostat opatrzony datg,
pomimo wymogu narzuconego przez wzér karty. W karcie upowaznienia o tym samym numerze
znajdujgcej sie w teczce osobowej pracownika podpisy wyznaczonych oséb znajdowaly sie
w odpowiednich miejscach i zostaty opatrzone datami.

Z analizy przepiséw RODO wynika, ze przyjecie pisemnej formy upowazniania jest wskazane
z uwagi na zasade rozliczalnoéci okreslong w art. 5 ust. 2 RODO, ktory stanowi, ze administrator
musi by¢ w stanie wykazaé przestrzeganie zasad RODO dotyczacych przetwarzania danych
osobowych. Jednym z elementéw wskazanej powyzej zasady jest wymaog rzetelnosci przetwarzania
danych, ktéry odczytywany moze by¢ jako dokiadnos¢, starannos$¢, nalezyte wypetnianie
obowigzkéw. Nierzetelne sporzadzanie upowaznien stanowi naruszenie ww. zasad oraz jest
niezgodne z § 9 ust. 2 pkt 4 Zarzgdzenia Nr 69/19 MWP (ochrona zasobéw w ramach standardu
mechanizmy kontroli) oraz Procedurg nadawania, zmiany i wycofywania upowaznien i uprawnien do
przetwarzania danych osobowych, stanowiacg zatgcznik nr 11 do Polityki ochrony danych.

Stacja poinformowata w zakresie przedtozonych kontrolujgcym kart upowaznien, ze zmiany
te wynikaty z aktualizacji zakresu upowaznien poszczegbinych pracownikow.

Uchybienia

. Jednostka nie dokonata nalezycie wstepnej kontroli zgodnosci operacii finansowej (polegajgcej na

zaptacie odsetek) z planem finansowym, co spowodowato jego przekroczenie. Powyzsze Swiadczy
o niewystarczajgcych mechanizmach zastosowanych w Stacji w zakresie weryfikacji dokumentéw
ksiegowych, co jest niezgodne z przepisami § 9 pkt2 ppkt 5 Zarzgdzenia Marszatka WPo4
ws. kontroli zarzadcze;.

. Objete kontrolg zarzgdzenia Dyrektora (Nr 12/2012 oraz Nr 1/2021), wprowadzajace regulaminy

rekrutacji oraz zaméwien publicznych, nie zawieraly przepisu prawnego, na podstawie ktdrego
zostaty wydane, co byto niezgodne z § 139 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
Zasad techniki prawodawczej®.

Dyrektor Stacji w piémie z 27.10.2023 r. przyznat, ze przedmiotowe dokumenty zawierajg wady
prawne i zobowigzat sie do ich skorygowania.

Stacja przechowywata karty upowaznien do przetwarzania danych osobowych 6 pracownikéw?®®
poza ich teczkami osobowymi, co byto niezgodne z § 3 pkt 2 lit. a Rozporzgdzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej®’ oraz
z obowigzujgcg w Stacji Politykg ochrony danych ( zatacznik nr 11 pn. Procedura nadawania, Zmiany
i wycofywania upowaznieri i uprawnieri do przetwarzania danych osobowych). Zgodnie
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2 pracownikéw wskazanych jako osoby zajmujace sig¢ zamoéwieniami publicznymi oraz 1 pracownik majacy biezacy dostep
do monitoringu wizyjnego.

Zarzadzenie Nr 69/19 Marszatka Wojewédztwa Pomorskiego z 19.12.2019 r. ws. wytycznych w zakresie funkcjonowania
kontroli zarzadczej w wojewo6dzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad techniki prawodawczej (Dz.U. z 2016 r. poz.
283).

Poz. 8, 9, 10 w Wykazie 0séb nowo zatrudnionych w Stacji, przy czym upowaznienia ww. os6b widniaty w ewidencji oséb
upowaznionych oraz 3 pracownikéw odpowiedzialnych za kontrolowane obszary.

Dz. U. z 2018 r. poz. 2369 ze zm.
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pree

z ww. rozporzgdzeniem, w czesci B akt osobowych pracownika powinny znalezé sie m.in.
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych, gromadzone w zwigzku z nawigzaniem
stosunku pracy. W ww. procedurze wskazano, ze /OD przekazuje kopie ,karty upowaznien” do
Dziatu Kadr w celu wpigcia do teczki osobowe;.

4. Stacja prowadzita ewidencje upowaznien do przetwarzania danych osobowych pn. Rejestr
upowaznien personelu Stacji, ktéra nie zostata zaktualizowana o upowaznienia o numerach: 300,
301, 302, 303 i 304. Ww. ewidencja kofczyta sie na upowaznieniu nr 297. 5 oséb wskazanych jako
majgce dostep do biezgcego obrazu z monitoringu wizyjnego nie widniaty w ewidencji, pomimo tego,
iz wydane zostaty dla nich karty upowaznien. Powyzsze bylo niezgodne z rozdziatem 7.1
obowigzujacej w Jednostce Polityki ochrony danych. Zgodnie z ww. procedurg kazda osoba majaca
by¢ dopuszczona przez ADO do przetwarzania danych osobowych musi spetnié wskazane tam
warunki, m.in. wpisanie do ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

IV. Pouczenie

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgtoszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen
w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania protokotu pokontrolnego.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokotu. Odmowa podpisania protokotu nie
wstrzymuje procedury kontroli.

Protokét odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycjg nr 3/2023.

Protokdt sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron. Kazda strona
protokotu zostata zaparafowana przez czionkéw zespot kontrolujgcego i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowazniona.

Gdarisk, ... /44424182023 .
Protokét sporzadzili: Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j:
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